INTERNA SMERNICA ¢&.1/2017

METODICKE USMERNENIE A POSTUP PRI
uvol’ilovani a ospravedlnovani ziakov z vyucovania
pri udelovani vychovnych opatreni za porusSovanie Skolského
poriadku Skoly a neplnenie povinnej Skolskej dochadzky
Ziakov

Z4kladnej $koly v Pustych UTanoch

Hlavna 86, 92528 Pusté Ulany



ClL 1
Zikladné ustanovenie

Metodické usmernenie ¢. 1/2017 je stcast'ou $kolského poriadku. Je v sulade so:
e zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov,

e zakonom ¢. 596/2003 Z. z. o §tatnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

e metodickym pokynom €. 22/2011 na hodnotenie Ziakov zakladnej $koly.

Cl.2
Ospravedlnena neucast’ Ziaka

Za ospravedlnent netcast’ ziaka na vychovno-vzdelavacom procese sa uznava:
- choroba ziaka,

- lekérom nariadeny docasny zékaz jeho dochadzania do skoly,

- mimoriadne nepriaznivé podmienky pocasia,

- nahle preruSenie premavky prostriedkov hromadnej dopravy,

- mimoriadne zavazné udalosti v rodine ziaka,

- nad 2 dni chybajucu neucast’ schvalenu riadite’om skoly na zaklade Ziadosti,

- ucast ziaka na reprezentacii skoly,

- Ucast Ziaka na zahrani¢nych vymennych a relaxaénych pobytoch, exkurziach a pod. suvisiacich s
vychovno-vzdelavacim procesom.

C13
Uvoliiovanie Ziaka z vyucovania na Ziadost’ zakonného zastupcu

1. Zakonny zastupca mdze pisomne poziadat’ triedneho ucitel'a o uvolnenie svojho dietat’a z vyucovania
na maximalne 2 po sebe idiuce (8kolské) dni pocas polroka z rodinnych dévodov a5 po sebe
nasledujucich vyucovacich dni zo zdravotnych dévedov. Pisomnt Zziadost poda triednemu
ucitelovi, ktory o tom informuje riaditela Skoly. Triedny ucitel’ o chybani ziaka informuje osobne aj
ostatnych vyucujucich v triede.

2. Zékonny zastupca mdze pisomne poziadat riaditel'a Skoly o uvolnenie svojho dietata z vyucovania na
viac ako 2 dni z rodinnych dévodov. Pisomnu ziadost’ poda riaditel'ovi $koly, ktory o tom informuje
triedneho ucitela. Triedny ucitel’ o chybani ziaka informuje osobne aj ostatnych vyucujtcich v triede.

3. Vyucujuci ziaka zapisuje do triednej knihy ako chybajuceho a vymeskané hodiny mu triedny ucitel
ospravedlIni. Ziak je povinny si po nastupe do §koly doplnit’ zameskané ucivo.

Cl4
Uvolfiovanie Ziaka na sut'aZe
1. Vedomostné, umelecké a Sportové sutaze organizované skolou, zriadovatelom, prip. inymi

institiciami ¢i Skolami s neoddelitelnou stcastou vyucovania.
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2. Pokial sa sitaze organizuji mimo budovy Skoly, mozu sa ich Ziaci zucCastnit’ len na zaklade
informovaného stihlasu zakonného zastupcu, ktory musi okrem iného obsahovat,, datum a miesto
konania. (informovany suhlas je K dispozicii na stiahnutie na webovej strdanke skoly)

3. Triedny ucitel' v spolupraci s ucitelom, ktory sprevddza ziaka na sutaz, uvedie do poznamky
v triednej knihe poucenie o BOZP a informaciu o iCasti ziaka na sutazi.

4. Pocas nepritomnosti vyucujuci ziaka zapiSe do triednej knihy ako chybajiuceho, pricom mu
triedny ugitel' vykaze 0 vymeskanych hodin. Ziak sa po skonéeni sit'aze v sprievode ugitela vrati
do $koly a az potom moze odist domov. Ziak je zaroveii povinny zistit’ si domace tlohy a doplnit’
si preberané ucivo z predmetov, na ktorych sa nezicastnil.

5. Ucitel’, ktory sprevadza ziakov na sutaz, je povinny najneskor 2 dni pred uskutocnenim sut'aze
predlozit’ riaditelovi S$koly zoznam Ziakov, miesto a Cas konania, prip. iné organizatné pokyny
na schvalenie.

CLS
Uvolfiovanie Ziaka na lekarske vySetrenie

1. Triedny ucitel moZe na zaklade pisomnej alebo osobnej Ziadosti zdkonného zastupcu uvolnit’ ziaka
z vyucovacej hodiny na lekarske vysSetrenie, pokial’ ho nemoZno vykonat’ v ¢ase mimo
vyucovania. Ak triedny ucitel’ ziaka uvolni pocas vyucovania, zakonny zastupca je povinny prist’
po ziaka osobne alebo uviest’ do Ziackej knizky podrobnejsi popis ziadosti aj s podpisom.

2. Triedny ucitel' ospravedliuje 1-dilovi nepritomnost’ ziaka, ak je zdévodnena pisomne alebo
osobne jeho zdkonnym zastupcom maximalne 5x za polrok.

3. Ziak je povinny odovzdat triednemu uéitelovi bezodkladne potvrdenie o Gcasti na vysetreni
s vyzna¢enym ¢asom odchodu vydané lekarom. Ziak je povinny zistit' si od spoluziakov domace
ulohy a oboznamit’ sa s u¢ivom z predmetu, na ktorom sa nezacastnil, a to v lehote najneskor do 3
dni.

CL 6
Nepritomnost’ Ziaka pre chorobu

.V pripade ochorenia sa ziak nezucastiiuje vyucovania a zapisuje sa jeho nepritomnost’ do triednej knihy.
Zakonny zastupca ma povinnost’ najneskor do 2 dni oznamit’ triednemu ucitel'ovi dévod vymeskania
dietat’a zo skoly.

V pripade podozrenia zo zaskolactva triedny ucitel’ kontaktuje zakonnych zastupcov po 2 dnoch
nepritomnosti ziaka (ked to dovtedy neoznamia).

Ak nepritomnost’ Ziaka trva viac ako 3 po sebe nasledujtice pracovné dni, vyzaduje triedny ucitel’ vzdy
lekéarske potvrdenie o chorobe ziaka alebo iny uradny doklad potvrdzujici odévodnenost’ ziakovej
nepritomnosti v §kole. Tento doklad doru¢i zakonny zastupca triednemu ucitel'ovi najneskor do 3
pracovnych dni od nastupu ziaka do skoly.

.V pripade, ak ide o ¢astt nepritomnost’ ziaka v $kole, moze triedny ucitel’ vyziadat’ lekarske potvrdenie
aj pri kratSej nepritomnosti Ziaka.

Ziak je povinny doplnit’ si u¢ivo z predmetov, na ktorych sa neziéastnil, v lehote do 3 dni.

Ak ziak vymeska pocas polroka viac ako 30% z vyucovania a poet znamok z predmetu neumoziuje

uzavriet' klasifikaciu, moze byt na podnet riaditela Skoly (na navrh vyucujiceho) komisionalne
preskusany.

Ak je ziak hospitalizovany v nemocnici, prip. inom zariadeni a zucastiuje sa tam vychovno-
vzdelavacieho procesu, do triednej knihy sa nezapisuje. Do poznamky triedny uditel’ zapise ,,Ziak je
od ......... hospitalizovany v ......... ¢ Ziak navstevuje §kolu pri zdravotnickom zariadeni od............



8. V pripade vazneho ochorenia, ked’ zo zdravotnych dévodov nemdze Ziak dochadzat' do Skoly, riaditel
Skoly na zdklade pisomnej ziadosti zdkonnych zastupcov a vyjadrenia vSeobecného lekéara pre deti
adorast rozhodne o individualnom vzdelavani avyda samostatné rozhodnutie. V spolupraci
s triednym ucitelom alebo ostatnymi pedagdégmi zabezpeéi jeho vzdelavanie minimalne 2 hodiny
tyzdenne v $kole alebo v domacom prostredi po dohode so zakonnym zastupcom.

CL.7
Postup Skoly v pripade rieSenia neospravedlnenych hodin

1. Vyucovacie hodiny, za ktoré ziak neprinesie lekarske alebo ospravedinenie od zakonného zastupcu do 3

pracovnych dni od nastupu na vyucovanie, sa eviduji ako neospravedlnené a vyznacia sa V triednej
knihe.

2. Do triednej knihy sa zapisuju aj neskoré prichody Ziaka na vyucovaciu hodinu, nedovolené opustenie
budovy skoly pocas vyuCovania, ale aj bezdévodna nepritomnost’ na kultirnych, $portovych a inych
aktivitach organizovanych skolou pocas vyucovania, ako aj na triednickych hodinach.

3. Vymeskané hodiny sa mesacne spocitaji a eviduji ako ospravedlnené alebo neospravedlnené hodiny.
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4. Ak je pocet neospravedlnenych hodin viési ako 3, triedny ucitel’ informuje o tejto skutocnosti riaditel'a
Skoly a zakonnych zastupcov, pozve ich preukazateInym spésobom (pisomne) na pohovor, z ktorého
vyhotovi Zaznam 0 pohovore.

5. Ak je pocet neospravedlnenych hodin je vaési ako 15 hod., triedny ucitel’ vyplni prislusné oznamenie
o zanedbavani povinnej Skolskej dochadzky ziaka, ktoré riaditel Skoly nasledne posle obci
a socialnemu uradu.

6. Za spravnost postupu a vyhotovenia vSetkych dokladov zodpoveda triedny ucitel’.

CL 8
Kritéria na vychovné opatrenia — pochvaly a iné ocenenia

Navrh na udelenie pochvaly alebo iného ocenenia sa prerokuje v pedagogickej rade. Zaznamenavaju sa do
triednych vykazov.

1. Pochvaly a iné ocenenia sa udel’uju za:
- mimoriadny prejav aktivity a iniciativy, reprezentaciu Skoly,
- zasluzny alebo stato¢ny Cin,

- dlhodobu uspesnu pracu a korektné vztahy medzi spoluziakmi.

2. Pochvala od triedneho uéitela sa udel'uje za:

- vzorni dochadzku do skoly pocas Skolského roka,

- za dosiahnuty prospech ,,prospel s vyznamenanim® za dané obdobie,
- reprezentaciu triedy v oblasti kultary, $portu, vzdelavania a pod.,

- za 1.-3. miesto v skolskych kolach olympiad a réznych sut'azi,

- pracu pre triedny kolektiv a podobne.

Pochvala od riaditel’a Skoly sa udeluje za:

- uspesnu reprezentaciu Skoly v oblasti kultary, $portu, vzdelavania a pod. alebo reprezentaciu vo

viacerych oblastiach,

- za 1.-3 miesto okresnych a vyssich kol olympiad a inych sut'azi, ispesna ucast’ v krajskych kolach



¢i ucast’ v celoslovenskom kole sutazi a olympiad,

- zasluzna praca pre Skolu, v $kolskom parlamente, v projektoch, zberoch a pod. v priebehu
navSstevovania ZS,

- Studijny priemer 1,00 pocas celého Skolského roka,
- vyznamny spolocensky €in (zachrana zivota, pomoc starym 'ud’om a pod. ).

- za 0 vymeskanych hodin za cely $kolsky rok.

CL9
Kritéria na vychovné opatrenia — posilnenie discipliny

Opatrenie na posilnenie discipliny Ziaka sa ukladd po objektivnom preSetreni za zavazné alebo
opakované previnenie proti Skolskému poriadku, ktoré spravidla predchadza zniZeniu stupna zo
spravania.

Podl'a zavaznosti previnenia sa ukladi niektoré z opatreni - napomenutie od triedneho uditela,
pokarhanie od triedneho ucitel’a, pokarhanie od riaditel’a Skoly.

O udeleni opatrenia informuje triedny ucitel’ preukazatelnym sposobom zakonného zastupcu ziaka.
Opatrenie sa zaznamena do triedneho vykazu. Udelenie znizené¢ho stupnia zo spravania sa odovodni
Vv triednom vykaze alebo katalégovom liste ziaka.

Opatrenia spravidla predchadzaju zniZeniu znamky zo spravania. Pred udelenim opatrenia je potrebné
previnenie objektivne preSetrit’ za pritomnosti zakonného zastupcu ziaka. Za jedno previnenie je
mozné udelit’ Ziakovi len jedno vychovné opatrenie na posilnenie discipliny.

Napomenutie od triedneho ucitela sa udeluje za:

neskory prichod na vyucovaciu hodinu,
nevhodné spravanie sa ziakov v triede alebo na verejnosti,
ojedinelé dopustanie sa menej zavaznych previneni proti Skolskému poriadku,

menegj Casté zabudanie u¢ebnych pomocok, ziackej knizky a pod.

Pokarhanie od triedneho uditel’a sa udel'uje ziakovi za:

1 — 2 vymeskané neospravedlnené hodiny,

opakované sa dopust’anie menej zavaznych previneni proti Skolskému poriadku,
opakujlice sa pouzivanie vulgarnych slov, nadavok,

nart$anie vztahov medzi spoluziakmi,

nere$pektovanie pokynov vyucujucich a zamestnancov skoly,

opakované nevhodné spravanie sa Ziakov v triede alebo na verejnosti,

Casté zabtidanie ucebnych pomdcok, ziackej knizky a pod..

Pokarhanie od triedneho ucitel’a udel'uje triedny ucitel’ so suhlasom riaditel'a po prerokovani
v pedagogickej rade.

Pokarhanie od riaditel’a §koly sa udel'uje ziakovi za:

- 3 - 6 vymeSkanych neospravedlnenych vyucovacich hodin,
- opakované porusovanie $kolského poriadku v Skole a na verejnosti ,

- Casté narusovanie vyucovacieho procesu a pod.,



- 10, ak sa nezlepsi jeho spravanie napriek predchadzajicemu danému opatreniu.

ZniZena znamka zo spravania na stupeii 2 (uspokojivé) - Ziak porusuje jednotlivé pravidla

Skolského poriadku, ale je pristupny vychovnému
posobeniu a usiluje sa svoje chyby napravir.

- 7—12 vymeskanych neospravedlnenych hodin,

opakované zavazné porusovanie Skolského poriadku,

fyzické napadnutie spoluziaka, agresivne spravanie voci ziakom alebo zamestnancom,
kradez v Skole a na verejnosti, bez trestného stihania,

falSovanie tiradného dokumentu (ospravedinenie od rodicov, LV potvrdenie, zaznam v ZI(),
priestupok voci zakonu neklasifikovany ako precin,

umyselné poskodzovanie majetku skoly,

svojvolné opustenie vychovno-vzdelavacieho procesu (v skole i mimo skoly ),

za propagaciu rasizmu, xenofobie, za prechovavanie drog a inych omamnych latok.

Znizena znamka zo spravania na stupen 3 (menej uspokojivé): Ziak zavazne porusuje pravidla

spravania a Skolsky poriadok alebo
sa dopusta dalsich previneni.

13 - 60 vymeskanych neospravedinenych hodin,

vel'mi vazne porusenie Skolského poriadku,

fyzické napadnutie, ubliZzenie na zdravi a Sikanovanie,

priestupok voci zédkonu klasifikovany ako precin,

falSovanie iradného dokumentu ( vpis z katalogového listu, vysvedcenie a pod.),

poskodenie skolského majetku s va4¢§im rozsahom skody.

ZniZena znamka zo spravania na stupen 4 (neuspokojivé): Ziak sustavne porusuje pravidla

spravania a Skolsky poriadok, zamerne narusa korektné
vztahy medzi spoluziakmi a zavaznymi previneniami

ohrozuje ostatnych Ziakov a zamestnancov Skoly.

- 61 a viac vymeSkanych neospravedinenych hodin,

- priestupok voc¢i zakonu klasifikovany ako trestny ¢in (v tychto pripadoch problém preberd socidlny

kurator a postupuje podla pravnych predpisov odobratim pridavkov na dieta a dalsimi vychovnymi

opatreniami voci ziakovi a zakonnému zdstupcovi v zmysle platnej legislativy).

4. Vychovné opatrenia sa zaznamenavaji v triednom vykaze alebo katalogovom liste ziaka. Udelenie
znizeného stupna zo spravania sa odovodni v triednom vykaze alebo katalogovom liste ziaka.- MP ¢.
22/2011 €1.9, bod 41.

5. Pri navrhovani vychovnych opatreni alebo navrhu na znizent zndmku zo spravania ma triedny ucitel’ na
zreteli, i je zodpovedny za neospravedlnené hodiny ziak, alebo ¢i neospravedlnena dochadzka ziaka do
Skoly nie je sposobena zanedbavanim starostlivosti o povinmi $kolsktl dochadzku ziaka zo strany jeho
zakonného zastupcu.
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CL 10
Ochranné opatrenia

1. Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpe¢nost’ a zdravie ostatnych Ziakov, ostatnych
ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo narasa vychovu a vzdelavanie do takej miery, Ze znemoznhuje
ostatnym ucastnikom vychovy a vzdelavania vzdelavanie, riaditel’ Skoly alebo Skolského zariadenia,
okrem Specialnych vychovnych zariadeni, moze pouzit’ ochranné opatrenie, ktorym je okamzité
vylicenie Ziaka z vychovy a vzdelavania, jeho umiestnenim do samostatnej miestnosti za pritomnosti
pedagogického zamestnanca. Riaditel’ $koly alebo riaditel’ skolského zariadenia bezodkladne privola :
a) zakonného zastupcu,

b) zdravotni pomoc,
¢) Policajny zbor.

2. Ochranné opatrenie sluZi na upokojenie Ziaka. O dévodoch a priebehu ochranného opatrenia da
riaditel’ skoly zastupcovi Skoly vyhotovit’ pisomny zaznam.

Cl. 11
Priestupky a spravne delikty

- Podla ustanovenia § 5 ods. 12 zakona ¢. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v Skolstve: Zakonny
zastupca dietata nedba o riadne plnenie povinnej $kolskej dochadzky najmé vtedy, ak neprihlasi
dieta na povinnu Skolski dochadzku alebo ak dieta neospravedlnene vynecha viac ako 15
vyucovacich hodin v mesiaci.

- Priestupky a spravne delikty vo veci zanedbavania plnenia povinnej Skolskej dochadzky prejednava
obec (podl'a zékona €. 372/1990 Zb. o priestupkoch), v ktorej mé zakonny zastupca pobyt.

- Pri podozreni zo zanedbavania povinnej Skolskej dochadzky je riaditel Skoly povinny
zanedbavanie povinnej Skolskej dochadzky oznamit’ obci, v ktorej] mé& zédkonny zastupca dietat’a
trvaly pobyt (v sulade s § 5 ods.11 zdkona ¢&. 596/2003 Z. z. o §tatnej sprave v Skolstve a
Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov).

- Ak ziak vymeska viac ako 60 vyucovacich hodin v prislusnom $kolskom roku, je obec povinna na
zaklade oznamenia riaditel'a Skoly zacat priestupkové konanie v zmysle § 6 v silade s § 37 a 37a
zakona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

-V pripade, ak skola dodrzala vysSie uvedeny postup a aj napriek prijatym opatreniam sa Skolska
dochadzka ziaka nezmeni a ziak vymeska viac ako 100 vyucovacich hodin bez nalezitého
ospravedlnenia, obec na zdklade oznamenie riaditel’a Skoly podava podnety  na trestné stihanie
zakonnych zastupcov suvisiace s ohrozovanim mravnej vychovy mladeze v zmysle § 211 ods. 1
pism. d) zdkona ¢. 300/2005 Z. z. (Trestny zakon).

Doplnok k priestupkom
A. Beziné priestupky:

e zabudanie ucebnych pomdcok,
e zabudanie ziackej knizky,
e zabudanie prezuviek, tbor na TV a pod.

B. ZdvaZné priestupky:
e vyrusSovanie na hodinach,

e bezddvodné opustenie skoly,
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nere$pektovanie prikazov vyucujacich,

prepisovanie znamok,

klamstvo,

podvody,

pouzivanie mobilnych telefénov a inych predmetov, ktoré rozptylujii jeho pozornost’, pripadne
ohrozuju zdravie a bezpecnost’ ostatnych ziakov aj ziaka samotného.

C. Mimoriadne zavazné priestupky :

Sikanovanie ziakov (slovné, fyzické, kybersikana),
arogancia,

drzost’,

fyzické ublizenie,

kradez, fajéenie,

alkohol,

drogy,
ni¢enie skolského zariadenia a pod.

ClL 12
Zaverefné ustanovenia

1. V pripade zavazného priestupku alebo zavazného porusenia Skolského poriadku sa nemusi v
odovodnenych pripadoch dodrzat hierarchia (postup) vychovnych opatreni.

2. Vychovnym opatreniam predchadza prevencia. Kazdé poruSenie Skolského poriadku sa posudzuje
individualne. Pri rieSeni poruSenia $kolského poriadku triedny uditel’ izko spolupracuje so zakonnymi
zastupcami ziaka, pedagdégmi Skoly, vychovnym poradcom, vedenim Skoly, Skolskym Speciadlnym
pedagdégom, CPPPaP, policiou a pod..

3. Osobitne sa postupuje pri zaclenenych Ziakoch so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami.

ClL 13
Ué¢innost’

Tento metodicky pokyn nadobuda ucinnost’ 01. septembra 2023.

Mgr. Ondrej Borek
riaditel’ Skoly



